
决策咨询课题线上申报流程说明 

一、入口 

PC 端/手机端：交我办—党政办—决策咨询课题申报 

二、填写 

以高淑娟老师作为负责人申报为例，数据均为测试使用； 

2.1 阅读申报须知 

 
 

 

 



2.2 填写申报流程 

2.2.1 填写基本信息 

 

注意事项： 

1. 通过“ 正文模板下载”，下载课题论证正文模板；申报人

填写无误后，上传申报正文；编写正文时，请注意课题“ 研

究基础”部分不要出现姓名等个人信息； 

2. 填报过程中，请及时保存填写内容；在“ 交我办-待办”中

打开，可以继续进行填报申请； 

3. 实验技术专项课题，仅面向非正高职称的在职实验岗位老

师；若项目负责人非在职实验岗位，则不允许申报；提交

时若出现如下提醒“ 实验技术专项仅面向实验岗位老师申

报，您目前无权限申请，请核对人事信息。“”，请核对项

目负责人人事信息。 



 

2.2.2 填写项目成员 

 

 

注意事项： 

1. 填写项目成员：项目负责人基本信息自动填入项目成员；“ 

2. 同一申报人本年度只能申报或参与一项课题，课题组成员

必须三人及以上，含课题负责人在内； 



3. 填报过程中，请及时保存填写内容；在“ 交我办-待办”中

打开，可以继续进行填报申请。 

2.2.3 填写经费预算 

参照申报通知中相应类型课题的经费额度，根据课题推进

需要和财务要求填写经费预算。 

 

 

 

注意事项： 

1.注意经费单位为 万元”，请正确填写相关数值；“ 

2.填写预算时，如单项大于 10 万时，会提醒错误。 

2.3 生成预览计划书 

填写完基本信息、项目成员、经费预算并提交课题正文后，

点击“ 生成预览”生成课题申请书个人版及专家版“ 专家双

盲评审使用，隐去课题申报人个人信息）； 



 

注意事项： 

1.点击“ 生成预览”按钮，确认生成的两份计划书内容是否

正确； 

2.勾选 课题负责人承诺”； 

3.确认无误后，提交申请表单； 

4.填报过程中，请及时保存填写内容； 

5.在 交我办-待办”中打开，可以继续进行填报申请。 

2.4 提交申请 

 



注意事项： 

1. 填报人提交申报流程后，可以在“ 交我办—已办”中，撤

回或者终止申报流程； 

2. 如果院系经办人已审核，则无法撤回申报“ 院系、直属单

位经办人：党政办主任；机关部处经办人：综合办公室主

任） 

三、审核 

3.1 项目负责人审核 

1.若填报人是项目负责人，提交申请时，勾选课题负责人

承诺即完成项目负责人审核； 

2.进入所在单位经办人审核环节 见 2.4）； 

3.若填报人不是项目负责人，提交表单后，进入项目负责

人审核环节； 

 
 



 

3.2 二级单位经办人审核 

 

注意事项： 

1. 二级单位经办人办理审核，选择“ 不同意”或者“ 其他”

时，必须填写意见； 

2. 审核不通过，或有其他需要修改之处，退回填报人重新

填写； 

3. 确认无误后，选择下一步审核领导“ 一般为党政负责人

其中之一）。 



 

3.3 二级单位领导审核 

 

注意事项： 

1. 进入二级单位领导审核流程后，填写人可以在“ 交我办

—已办”中，终止申报流程，但无法再撤回申报；若需

要撤回重新修改，可以通过院系经办人撤回该申报流程； 

2. 可以通过预览计划书来在线预览电子版计划书、其他附

件、正文内容，也可以下载后浏览； 

3. 二级单位领导确认无误后，通过表单申请，进入课题负

责部门审核环节。 

 



3.4 课题负责部门审核 

根据申报类型，党建思政、综合改革专项课题由党政办“ 改

发室）审核管理；实验技术专项课题由资实处审核管理； 

以党政办 改发室）审核为例： 

 

注意事项： 

1.课题负责部门审核环节中，填写人可以在“ 交我办—已

办”中，终止申报流程，但无法再撤回申报； 

2.点击“ 完成”，则申报流程完成全部审核环节，该流程

结束，所有办理人员可在 交我办—已办”中查询。 

四、系统查询 

4.1 个人端查询 

1. 项 目 负 责 人 可 以 通 过 交 大 科 研 管 理 系 统

jdky.sjtu.edu.cn—决策咨询—项目申报，查询流程审核

进度；可以通过 评审状态”字段来查询是否评审通过。 



 

 

2. 课题申请填写人，可以通过 交我办—已办”中查询 

 

4.2 二级单位经办人查询 

二级单位经办人，可以通过“ 交我办—已办”中查询本单位

的所有申报流程。“ 

4.3 课题负责部门管理端查询 

可 以 通 过  交 我 办 — 已 办 ” 中 查 询 ， 或 通 过

jdky.sjtu.edu.cn—管理端—决策咨询—项目申报，导出申

报数据，批量下载项目计划书； 



 

 

课题负责部门管理端功能： 

1. 按照检索条件，查询申报流程； 

2. 修改评审状态； 

3. 导出申报汇总表 

 

批量下载申报过程中的预览表 个人版及专家版） 


